Zapytanie ofertowe

Zgodnie z art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych zwracamy się z zapytaniem ofertowym o podanie ceny dostaw/usług/robót budowlanych*

1. Nazwa i adres Zamawiającego: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Zakopane ul. Jagiellońska 7
2. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą:
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcą jest:

Pani Beata Nędza

Tel. 18-20-147-33  e-mail:  ops_zak_sek@poczta.onet.pl
3. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawnych obejmujących:

1) pomoc w przygotowywaniu projektów uchwał, regulaminów , zarządzeń oraz opiniowanie ich pod względem prawnym ,

2) pomoc w  sporządzaniu  zawieranych umów i porozumień i ich opiniowanie, 
3) pomoc  w sporządzaniu  wydawanych decyzji, postanowień i ich opiniowanie, 
4) sporządzanie opinii prawnej w zakresie spraw wynikających z bieżącej pracy Ośrodka,

5) wykonywanie doradztwa  z zakresu prawa polegającego na wskazywaniu podstaw prawnych,

6) opiniowanie i uzgadnianie specyfikacji istotnych warunków zamówienia w udzielanych zamówieniach publicznych,

7) nadzór prawny nad egzekucją należności Ośrodka,

8) reprezentowanie Ośrodka w postępowaniu sądowym, administracyjnym przed innymi organami orzekającymi.

9) doradztwo prawne udzielane będzie w siedzibie Ośrodka w dzień i w godzinach ustalonych z Zamawiającym

10) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość zmiany ustalonego dnia za zgodą Zamawiającego,

11) w sprawach pilnych ustala się możliwość konsultacji telefonicznej, 

        Uwagi:

Ewentualny koszt niezbędnych opłat i wpisów sądowych będzie ponosił zamawiający,

4. Przewidywany termin realizacji zamówienia: od 20-01-2012r.  do 31-12-2012r.
5. Warunki płatności: 
     Przelewem na konto wykonawcy w termie do 14 dni od dostarczenia rachunku/faktury za wykonaną usługę
6. Inne istotne warunki zamówienia:                                                                                        Kryteria wyboru oferty – cena 100%
7. Sposób przygotowania oraz miejsce i termin składania oferty:
7.1 Ofertę należy złożyć w formie:

a) *pisemnej (osobiście, listownie) na adres: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej , ul. Jagiellońska 7, 34-500 Zakopane w nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego oraz Wykonawcy, a także adnotację:

 „OFERTA NA  ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNYCH W MIEJSKIM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ W ZAKOPANEM ”;

b) *w wersji elektronicznej na e-mail: …………………………………….. , z późniejszym dostarczeniem oryginału;

7.2 Oferta winna być wyrażona cyfrowo i słownie, za 1 godzinę świadczonej usługi oraz obejmować całość zamówienia ( do 250 godz.).
7.3 Ofertę na załączonym druku ( zał. nr 1 do niniejszego zapytania) należy złożyć w terminie do dnia 12-01-2012r., do godz. 1200. 

Dopuszcza się możliwość złożenia oferty na innym druku niż wysłany do wykonawcy pod warunkiem, że zawiera ona elementy składowe zawarte w druku oferty.

7.4 Oferty otrzymane po terminie ich składania, zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania.

8. Do oferty należy dołączyć:

a) Zaparafowany wzór umowy ( zał. nr 2 do niniejszego zapytania);

b) Kserokopie aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego Wykonawcę do występowania w obrocie prawnym (potwierdzonym za zgodność z oryginałem przez Zamawiającego);

c) Inne dokumenty (np. opisy funkcjonalne i techniczne oferowanego przedmiotu zamówienia, certyfikaty itp.- o ile były wymagane przez Zamawiającego).

d) udokumentowany wpis na listę radców prawnych/adwokatów

9. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o dokonaniu wyboru oferty. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego.

……………………………………………………..                                                                                                         /pieczęć i podpis Dyrektora lub osoby upoważnionej/

Załącznik nr 1
Oferta na usługę

W odpowiedzi na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia publicznego, realizowanego na podstawie art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, dotyczącego:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawnych obejmujących:

12) pomoc w przygotowywaniu projektów uchwał, regulaminów , zarządzeń oraz opiniowanie ich pod względem prawnym ,

13) pomoc w  sporządzaniu  zawieranych umów i porozumień i ich opiniowanie, 
14) pomoc  w sporządzaniu  wydawanych decyzji, postanowień i ich opiniowanie, 
15) sporządzanie opinii prawnej w zakresie spraw wynikających z bieżącej pracy Ośrodka,

16) wykonywanie doradztwa  z zakresu prawa polegającego na wskazywaniu podstaw prawnych,

17) opiniowanie i uzgadnianie specyfikacji istotnych warunków zamówienia w udzielanych zamówieniach publicznych,

18) nadzór prawny nad egzekucją należności Ośrodka,

19) reprezentowanie Ośrodka w postępowaniu sądowym, administracyjnym przed innymi organami orzekającymi.

20) doradztwo prawne udzielane będzie w siedzibie Ośrodka w dzień i w godzinach ustalonych z Zamawiającym

21) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość zmiany ustalonego dnia za zgodą Zamawiającego,

22) w sprawach pilnych ustala się możliwość konsultacji telefonicznej, 

Przewidywana liczba godzin  do 250.
                                       /wpisać przedmiot zamówienia/

Składamy ofertę następującej treści:

*Firma: …………………………………………………………….

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w całości  za cenę:

Cena  netto ……………………………………………………………………….zł. 

Obowiązujący podatek VAT ………………….% - ………….……….. zł. 

Cena brutto …………………………………………………………..………… zł. /słownie ……………………………………………………. zł./

Stawka za 1 godz. świadczonej usługi …………………………………………………… zł. 

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym warunki.
*Osoba fizyczna: …………………………………………………………….

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w całości  za cenę:

Cena brutto …………………………………………………………..………… zł. /słownie ……………………………………………………. zł./

Stawka za 1 godz. świadczonej usługi …………………………………………………… zł. 
*Nie wnosi o objęcie go  ubezpieczeniem emerytalnym, rentowym, chorobowym i zdrowotnym, z tytułu niniejszego zlecenia                                                                                                                                                       *Równocześnie nie posiada innych tytułów ubezpieczenia – kwota brutto zawiera składki społeczne /płatnika i pracodawcy/                                                                  

2.  Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym warunki.

………………………………………………………………








                /data i podpis Wykonawcy – osoby upoważnionej/


*Niewłaściwe skreślić
Załącznik nr 2

WZÓR
UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNYCH
Zawarta na podstawie postępowania o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 14.000 Euro w dniu:  ……………….r.  w Zakopanem pomiędzy: 

…………………………………………………………………..  
z siedzibą w ……………………………………., działającą  na  podstawie  wpisu  do ewidencji działalności  gospodarczej  pod  nr. ………….,   posiadającą    REGON …………….;  NIP ……………………,  zwaną w treści umowy „Wykonawcą”, w imieniu i na rzecz której działa: 

…………………………………………………
a 

Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Zakopanem z siedzibą przy ul. Jagiellońska7, 34-500 Zakopane,  działającym na podstawie: REGON: 004404361,  NIP: 736-10-65-088, zwanym w treści umowy „Zamawiającym ", w imieniu i na rzecz którego działa:   

  Zofia Kułach Maślany      -      p.o. Dyrektora 

  

Przedmiot umowy 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca podejmuje się świadczyć usługi prawne w zakresie działalności Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zakopanem. 

2. Przez usługi prawne strony rozumieją pomoc w przygotowywaniu projektów uchwał, regulaminów, zarządzeń, umów, porozumień, wydawanych decyzji i postanowień  oraz opiniowanie ich pod względem prawnym. Wykonywanie doradztwa z zakresu prawa polegającego na wskazaniu podstaw prawnych. Opiniowanie i uzgadnianie specyfikacji istotnych warunków zamówienia w udzielanych zamówieniach publicznych. Nadzór prawny nad egzekucją należności Ośrodka. Reprezentowanie Ośrodka w postępowaniu sądowym, administracyjnym przed innymi organami orzekającymi.

  
                                                             Obowiązki Wykonawcy 

§ 2

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia następującego standardu usług: 

a) zapewnienia sporządzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej dla Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych licząc od daty otrzymania pełnej dokumentacji potrzebnej do sporządzenia opinii, 

b) zapewnienia obecności radcy prawnego jeden raz w tygodniu w ………….. w godz. od ….. do……..  w siedzibie Zamawiającego, 

c) zapewnienia w sytuacjach pilnych, możliwości udzielania porad prawnych  Dyrekcji Zamawiającego (telefonicznie, faksem, mailem) w dni robocze poza godzinami określonymi w ust. b, 

d) właściwego stanu zatrudnienia pozwalającego na prowadzenie pomocy prawnej w zakresie wskazanym w § 1 niniejszej umowy, 

e) reprezentacja procesowa i prawna. 

                                                         Obowiązki Zamawiającego 

§3
1. Zamawiający zobowiązuje się do : 

a. współdziałania z Wykonawcą w wykonaniu zlecenia poprzez udostępnianie niezbędnych informacji i dokumentów w terminie umożliwiającym należyte wykonanie zleconych czynności, a także do koordynowania działań w relacjach z innymi podmiotami np. kontrahentami Zamawiającego w przypadku, gdy Zleceniodawca stwierdzi potrzebę udziału Zleceniobiorcy w kształtowaniu tych relacji. 

b. powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynności, w ramach pomocy prawnej, w terminie uzgodnionym przez Strony umożliwiającym Wykonawcy należyte wykonanie świadczonych usług, z zastrzeżeniem § 2 pkt a, 

c. terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokości i na zasadach określonych w § 4 i 5 umowy. 

d. przesyłania do Wykonawcy wszelkich pism zawierających zapytania w formie pisemnej za pomocą faksu lub poczty elektronicznej ze wskazaniem danych kontaktowych osoby prowadzącej daną sprawę. 

Zasady wynagrodzenia Wykonawcy                                                                                                          §4 

1. Z tytułu świadczonych usług  prawnych  określonych w § 1 niniejszej Umowy Wykonawcy przysługuje  wynagrodzenie za ……… godzin  w wysokości do …………… zł. PLN (słownie: ……………… złotych) netto. Kwota powyższego wynagrodzenia zostanie przeliczona na podstawie ilości przepracowanych godzin  razy stawka ………… zł. netto  za 1 godzinę świadczonych usług.

2. Ponadto Wykonawcy przysługuje kwota wszystkich kosztów zastępstwa procesowego zasądzona w trakcie trwania niniejszej umowy na rzecz Zamawiającego w postępowaniach prowadzonych przez Wykonawcę. Kwota zasądzona z tytułu zastępstwa procesowego będzie ściągnięta bezpośrednio od dłużnika Zamawiającego. 

3. Zapłata wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust 1  nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w  fakturze w terminie 14 (czternastu ) dni od dnia jej dostarczenia. Faktura będzie wystawiana do  10 dnia następnego  miesiąca. 

4. Do wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1  doliczony będzie podatek od towarów i usług w wysokości …% 

§ 5
1. Wynagrodzenie określone w § 4 nie obejmuje kosztów i wydatków Wykonawcy poniesionych w związku z wykonaniem umowy w postaci: 

- uiszczonych przez Wykonawcę opłat sądowych i skarbowych, 


2. Koszty, o których  mowa w § 5 ust 1 zwracane są Wykonawcy przez Zamawiającego na podstawie  faktury płatnej w terminie 7 (siedmiu) dni, chyba, ze koszty z § 5 ust 1) uiszczone zostały bezpośrednio przez Zamawiającego na konto określonego podmiotu.     

§6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w niniejszej umowie z zachowaniem należytej staranności. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy postanowień niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania umowy do przestrzegania tajemnicy zawodowej, według zasad określonych przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo o adwokaturze (t.j. - Dz. U. z 2002 r., nr 123, poz. 1058 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (t.j. - Dz. U. z 2002 r., nr 123, poz. 1059 z późn. zm.) oraz przestrzegania zasad określonych ustawą z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. - Dz.U. z 2005 r., nr 196, poz.1631 z późn. zm.)   

Zakończenie umowy                                                                    §7 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od  20-01-2012 r. do dnia 31-12-2012  roku. 

Pozostałe postanowienia                                                                              §8
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej po rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zawartej umowy w przypadku: 

a) Zmiany stawki VAT  - zmianę stawki VAT i ceny brutto. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach,  w  dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. 

  

Zamawiający                                                                                                             Wykonawca 

